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SEGUROS

1. ldentificacion del Puesto:

Area: Analisis y Emision de Pélizas

Nivel: Auxiliar

Mision del Puesto: Implementar eficazmente las politicas y procedimientos del area, con
el objetivo de asegurar la rentabilidad del negocio y maximizar la satisfaccién del cliente.
2. Relaciones del Puesto:

Reporta a: Jefe de Analisis y Emision de Pdlizas
Encargado de Analisis y Emision de Pélizas
Supervisa a: -

3. Funciones del Cargo:

No. |FUNCIONES GENERALES FRECUENCIA
1 Recibe el tramite y realiza inspecciones de riesgos de Diaria
acuerdo al procedimiento vigente.
2 |Elabora hoja de ruta para la coordinacién de inspecciones Diaria
3 |Agregar comentarios de seguimiento de inspecciones en el Diaria
tramitador de cada solicitud
4 |Registra las fotografias del riesgo inspeccionado en el Diaria

tramite asi también el informe de inspecciéon y documentos
caso contrario registra en la carpeta del servidor.

5 |Completar en el informe de inspecciones segun Diaria
procedimiento y entregar las mismas al Dpto. Analisis
6 |Realizar y enviar la planilla de las inspecciones solicitadas en| Segun necesidad
el mes al Jefe de Analisis.
7 | Realiza reporte diario de las inspecciones realizadas Diario

4. Perfil del Cargo:

Formacioén: Estudiante universitario de Administracion de
Empresas, Ciencias del Seguro, Contabilidad
o afines.

Experiencia laboral: Sin experiencia.

Idiomas: Espafiol - Guarani

Informatica: Sistema Sebaot, Office y Correo Electrénico.

Conocimiento y habilidades relevantes: Capacidad de organizacién y método.
Autogestion.

Facilidad de relacionamiento.
Atribuciones:

Ninguna.
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5. Indicadores de Gestion:

Inspecciones coordinadas en tiempo y forma.

Llenado de formulario de inspecciones de forma completa y correcta.

Inspeccion realizada seguin tomas requeridas.

Elaborado por

Ninfa Baez

Jefe de Analisis y Emision
de Pdlizas

Verificado por
Araceli Aguilar
Oficial de Cumplimie
Normativo y Riesgos

|

Autorizado por
Ana Molina

Gerente Técnicow :

Aprobado por
Blanca Aveiro

Gerente General

pd

Fecha: 29/04/2025

Fecha: 05/05/2025

Fecha: 05/05/2025

Fecha: 05/05/2025




