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SEGUROS

1. ldentificacion del Puesto:
Area: Marketing y Comunicaciones
Nivel: Auxiliar

Mision del Puesto: Apoyar el area de Marketing definiendo la estrategia a desarrollar para
cada producto, maximizando los resultados y contribuyendo al logro de los objetivos.
Proponer acciones de mercadeo y comercializacion con los diversos publicos de interés
de la compaiiia.

2. Relaciones del Puesto:

Reporta a: Asistente Comercial — Gerencia Comercial
Supervisa a: -

3. Funciones del Cargo:

N° |FUNCIONES GENERALES FRECUENCIA

1 | Elaboracion del plan anual de marketing. Anual
Ejecutar y dar seguimiento a lo establecido en el plan de

2 marketing. Mensualmente

Investigar, prever la evolucibn de los mercados y de la
3 | competencia, anticipando acciones competitivas que garanticen| Mensualmente
el posicionamiento de la compaiiia.

Participar en la definicibn y control de la ejecucién de
4 |promociones, campafas, activaciones, y/o lanzamientos de| Segun necesidad

productos.
5 |Realizar la gestiéon de contenidos y manejo de redes. Diaria
6 | Comunicacion al publico meta sobre promociones de ventas. Segun necesidad

Colaborar en el control de los efectos de la campaiia publicitaria
7 |através de la medicién de su incidencia en captacién de nuevos| Mensualmente
seguros.
8 | Colaborar en el disefio de la promocion de ventas. Segun necesidad
Participar en analisis y evaluacion de todas las campafias
9 |emprendidas por la compafia y presentar informes y| Mensualmente
sugerencias.

Analizar la base de datos de la compaiiia con la intencién de
10 | obtener informacion estadistica que permita evaluar la gestiéon,| Segun necesidad
asi como tomar acciones futuras.

Evaluar, sugerir y derivar, de acuerdo a cada caso, los pedidos
de auspicios.

11 Segun necesidad

Elaborar los disefios y documentos publicitarios de acuerdo al .
12 I Diaria
Manual de Imagen Institucional.
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Sugerir a las instancias correspondientes, campafias
s publicitarias. Mensual
14 Gestionar y controlar del merchandising asignado al area Diaria

comercial segun plan anual de marketing.

Creacion de graficas o materiales audiovisuales solicitados por
15 |las distintas areas de la compaiiia para la promocion interna o| Segin necesidad
externa.

16 | Soporte en ferias o eventos comercial que participa la compaiia. | Segin necesidad

Organizacién de stands en eventos internos y externos de la
compaiiia

18 | Otras tareas relativas al area o asignada por sus superiores. Segun necesidad

17 Segun necesidad

4. Perfil del Cargo:

Formacién: Estudiante Universitario de la Carrera de Marketing.
Experiencia laboral: 2 afos en cargos similares o en el rubro.

Idiomas: Inglés — (No Excluyente), Espariol, Guarani.
Informatica: Sistema Sebaot, Office, Programa de disefios y

Correo Electrénico

Conocimiento y habilidades relevantes:Negociador, Planeador, Analitico.
Manejo de relaciones Interpersonales.
Orientado a los procesos.
Trabajo en equipo, Confiable.
Orientado a resultados.

5. Atribuciones:

n/a

6. Indicadores de gestion:

Cumplimiento del Plan anual de Marketing.

Presentacién en tiempo y forma de los informes requeridos.

Tasa de errores en materiales publicitados por la compaiiia.
Tasa de crecimiento de seguidores en redes sociales (%)
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