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1. ldentificacion del Puesto:

Area: Comercial
Nivel: Asistente

Mision del Puesto: Ejecutar las acciones estratégicas de ventas con foco en el logro de
los objetivos, controlando las actividades de marketing y las condiciones de venta de los
servicios.

2. Relaciones del Puesto:

Reporta a: Gerente Comercial
Supervisa a: Ejecutivos de Cuenta
3. Funciones del Cargo:
N° | FUNCIONES GENERALES FRECUENCIA
1. | Ejecutar el plan anual de ventas. Diaria
2. | Atender y asesorar a clientes y personas interesadas en Seguin necesidad
seguros.
3. | Apoyar en el asesoramiento del Asegurado y del Agente . ,
Pfoguctor o0 intermediario. : ’ ° Seg i neeesided
4. | Asesorar y capacitar a los agentes de seguros. Diaria
5. | Asegurar que los legajos de clientes cuenten con la
documentacion requerida de acuerdo a las disposiciones Diaria
legales vigentes.
6. | Controlar la correcta confeccion de propuestas de seguros Diari
para la remisién al Departamento de suscripcién. 'ana
7. | Verificar planilla de vencimientos para remitir a
Agentes/lgroductores. P brenstal
8. | Elaborar Informes de Produccién. Diario
9. | Exponer informes de Produccion. Mensual
10.| Controlar la gestién de renovaciones. Segun necesidad
11.| Elaboracioén de contratos para Agentes de Seguro Seguln necesidad
12.| Resguardo de legajo de documentos y contratos de Agentes Diaria
13.| Control y seguimiento a las gestiones de ventas realizadas a Diari
. iaria
través del call center.
14. \(erlf[cfar los mat_enales publicitarios e mformacnones para la Seguin necesidad
difusién en medios de prensa y redes sociales.
15.| Otras tareas relacionadas al area. Seguln necesidad

4. Perfil del Cargo:

Formacioén: Lic. en Marketing, Ingenieria Comercial o
afines.
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Experiencia laboral:
Idiomas:
Informatica:

Conocimiento y habilidades relevantes:

5. Atribuciones:

Capacitar a colaboradores.
Delegar tareas a los Ejecutivos de Cuenta a su cargo.
Autorizacién de costos para seguros nuevos y renovaciones.

6. Indicadores de Gestion:

Cumplimiento del presupuesto de ventas.

indice de Satisfaccion de clientes.
Aplicacién de ventas cruzadas.

Trabajo en equipo.

il

3 afos en cargos similares o en el rubro

Espariol- Inglés

Sistema Sebaot, Office y Correo Electrénico.
Conocimiento del rubro y de clientes.
Habilidades comunicacionales.

Liderazgo

Capacidad de negociacion, persuasion.
Capacidad de organizacion y método.
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